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第三届秘书处工作方案 

本委员会换届之际，为了更好地进行工作衔接，为广大委员和专家做好服务工作，第三

届秘书处提前组建并开始工作。除已上报换届名单中的秘书长、副秘书长以外，秘书处增聘

委员钱冬明、沈舒尹、蔺芳为副秘书长。以下是秘书处负责人名单和分工。 

一、秘书处负责人 

秘书长：郑莉 

副秘书长：傅骞、汤子海、李青、钱冬明、沈舒尹、蔺芳 

办公室主任：吴国华 

二、工作分工 

秘书处全体人员应协同工作，每人能够主动承担秘书处工作范围内的全部工作。工作重

点分工如下： 

郑莉：负责全面工作； 

李青：主要负责项目管理、工作文件和会议文件起草、对接教育部与信标委； 

钱冬明：主要负责标准研究规划与制定、各项评审和评比； 

沈舒尹：主要负责标准草案形式审查、工作文件和会议文件起草、宣传文章撰写； 

汤子海：主要负责测试中心管理、为秘书处提供人员支持； 

蔺芳：代表信标委联系分委会工作； 

傅骞：主要负责对各项新决定、新规章制度文件审核； 

吴国华：主要负责日常运营、委员服务、证书管理、财务管理、会务管理、网站管理。 
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